Vi skal i gang med at arkivere

Hvad gor vi?
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RIGSARKIVET

Hvorfor skal kommuner og regioner arkivere?

Kommuner og regioner har ansvaret for
vigtige samfundsomrader

lt-systemerne dokumenterer bl.a. omsorg for
aeldre, den kommunale folkeskoles udvikling,
kulturlandskabets udseende og
sundhedsomradet

It-systemer er vigtige kilder til viden om
lokalsamfundets udvikling og en del af vores
faelles hukommelse om Danmarks historie




Rucsarsiver |

Hvornar skal afleveres?

Systemer, der er omfattet af Databeskyttelsesforordningen (GDPR) og
Databeskyttelsesloven, skal afleveres, inden der slettes i systemet i
henhold til kommunens/regionens slettefrister

Nar systemet tages ud af brug (ogsa selvom det stadig bruges til opslag)

OBS — ARKIVERING F@R SLETNING




Hvad skal afleveres ?

* En kopi af data og evt. dokumenter (= arkiveringsversion) - dokumentation
af brugen og den tekniske opbygning.

* Afleveringsformat fastsat i bekendtggrelse 128 om arkiveringsversioner —
tradte i kraft 1. marts 2020.

- Dvs. helt ny, men ligner stort set den gamle.

* Arkiveringsversionen skal deekke:

— en afgraenset periode
— en velafgreenset datameaengde savel emnemaessigt, organisatorisk som
mediemaessigt



Valg af leverandgr

Fa tilbud fra flere leverandgrer
Fa et overskueligt tilbud (hvilke opgaver indgar)
Overvej, om der er opgaver, som | selv gnsker at udfgre

Tjek at leverandgren
— kan aflevere efter bek. 128
— har tid og materiel til at producere arkiveringsversionen
— evt. kan gennemfgre kassation i systemet

Begynd i god tid inden aflevering — arkiveringen af store systemer skal ofte
i udbud



Start pa afleveringssagen

— Kontakt Rigsarkivet

— RA opkrezever vederlag for aflevering og lagring af data

 Indsamling (INDSAM) - Rita | ) Bekendtgarelse om arkiverings...| @ Skema: Aflevering af arkiver.. % |||
Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner  Hjeelp

Brug arkivet Hjeelp og vejledning Undervisning Offentlig forvaltning Forskning

Skema: Aflevering af arkiveringsversion til Rigsarkivet

Aflevering af arkiveringsversion af data fra et it-system til Rigsarkivet

Ved indsendelse af blanket om aflevering af arkiveringsversion til Rigsarkivet erklasrer kommunen sig indforstaet med opkrasvning af
vederlag for afleveringen i henhold til bek. nr. 1036 af 22. oktober 2004 om vederlag for opbevaring af kommunale arkivalier i
Rigsarkivet. Felter markeret med * skal altid udfyldes.
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Startbrev

Nar Rigsarkivet har faet bekraeftelse af, at kommunen/regionen gnsker at
aflevere en arkiveringsversion, fremsendes:

- Startbrev med information om opgaven
- Skema til arkivbeskrivelsesfil

- Skema til kontekstdokumentation

- Skema om faktisk brug



Afleveringsm@de — evt. via skype el. lign.

Et mgde vedr. aflevering kan vaere en god idé.

* Pa megdet:
— Gennemgang af systemet
— Hvad skal afleveringen indeholde — dokumentation mv.
— Tekniske udfordringer ved arkiveringen
— Tidsplan for arkiveringen

 Myndigheden afholder udgifter til arkivarens tid samt evt.
transportomkostninger
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Gennemgang af systemet

Forgaenger-systemer?
Hvilken periode er systemet anvendt i?

Hvem har anvendt systemet? Ogsa anvendt decentralt? Hvis
klientsystem skal vi have styr pa alle institutioner (bosteder, vaeresteder,
krisecentre mv.).

Hvad har systemet veeret anvendt til? Er der sagsomrader, som ikke er i
systemet?

Er der dokumenter i systemet? Eller er de i ESDH-systemet eller andre
steder?

Andre forhold, som vi skal veere opmaerksomme pa?



Afleveringsbestemmelse

* Afleveringsbestemmelsen er sammen med bek. 128 kravspecifikation for
arkiveringsversionen

e Bestemmelsen indeholder:

&
— Oversigt over tabeller, som skal medtages
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— Evt. bestemmelser om tekniske forhold

— Frist for aflevering
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Tidsplan for afleveringen

Identlflkatlon Arkiverings Handtering
Oprydning version Sf feilfiler aflevering
aﬂeverlngen udarbejdes )

Opstartsmgde med kommune/region og leverandgr

Oprydning/efterjournalisering
Indsamling af kontekstdokumentation

Leverandgr laver udtraek af database og konverterer filer til
arkivformat (TIFF).

Handtering af filer, der ikke kan konverteres til TIFF:
passwordbeskyttede filer, databaser, korrupte filer, zip-filer,
programfiler m.v. -> fejlliste

Godkendelse af fejlliste hos Rigsarkivet
Aflevering til Rigsarkivet
Rigsarkivets test og tilbagesvar



Hvis du vil vide mere.....

Laes mere pa www.sa.dk

eller

Kontakt os pa mailbox@sa.dk


http://www.sa.dk
mailto:mailbox@sa.dk
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