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Indledning oo formal

I henhold til arkivlovens § 31 kan rigsarkivaren eller den, der af rigsarkivaren bemyndiges hertil, i
konkrete tilfeelde meddele tilladelse til benyttelse af dokumenter, arkivenheder eller grupper af
arkivenheder, som er afleveret til Rigsarkivet, inden udlgbet af tilgaengelighedsfristerne.

Skiftende folketing og regeringer har gnsket sterst mulig abenhed af de dele af Rigsarkivets
arkivalier, som ikke umiddelbart er tilgeengelige i henhold til arkiviovens bestemmelser. Denne
erkleering geelder ogsa for de fortolkninger, som kan veere ngdvendige, nar arkivlovens
bestemmelser om adgang udmeantes i konkrete afgerelser.

For at sikre dette og tilse Rigsarkivets praksis for tilgeengelighed har kulturministeren nedsat
‘Udvalget vedr. tilgeengelighedspraksis (Arkivtilgeengelighedsudvalget)’ i henhold til arkiviovens §
39. Udvalget mades én gang arligt.

Pa medet behandles Rigsarkivets arlige rapport om savel Rigsarkivets som de kommunale arkivers
og myndigheders tilgeengelighedspraksis, dvs. praksis for borgernes adgang til ikke umiddelbart
tilgeengeligt arkivmateriale. Arkivtilgeengelighedsudvalget udarbejder pa den baggrund en arlig
beretning til kulturministeren med vurdering af praksis pa tilgeengelighedsomradet.

Med retten til egenacces (https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2020/1943) er der ogsa indfert
en ret for borgerne til indsigt i egne oplysninger, der opbevares pa papir i offentlige arkiver.
Borgerne har saledes faet ret til indsigt i sine egne personoplysninger, uagtet om der er tale om
papirarkivalier eller arkivalier i digital form. Retten betyder, at borgerne ikke laengere skal sege om
tilladelse/dispensation til at fa adgang til ikke umiddelbart tilgeengelige arkivalier, men at der
opnas et egentligt retskrav (uden betaling) pa indsigt i egne personoplysninger. Med retten til
egenacces er der saledes blevet et afgerende hensyn, om ans@geren ensker oplysninger om sig
selv eller andre.

Loveendringen har medfegrt en aendring af praksis, da der som fglge af lovaendringen er flyttet
sager fra adgangsomradet til egenacces. Dertil kommer, at der ud over de nye regler om
egenacces ogsa med GDPR er kommet et aget fokus pa beskyttelse af data hos blandt andet
myndigheder, hvilket har nedvendiggjort et eget fokus pa adgangsomradet af, om det er
tilstraekkeligt at opstille vilkar for benyttelsen af arkivalier, fx beskyttelsen af andres private
forhold.

Dette har medfert, at det er nedvendigt at meddele afslag i sterre omfang end tidligere, da det
ikke altid er muligt at opstille vilkar, der i tilstraekkelig grad beskytter andres falsomme
personoplysninger m.v.

Databeskyttelsesforordningen szetter derudover regler for, hvornar Rigsarkivets samlinger kan
publiceres digitalt, der ligger ud over arkiviovens bestemmelser. Her geelder 10 ar fra personens
ded, hvilket i yderste konsekvens betyder en 120-arsfrist. For visse dele af samlingerne geelder
saerlige tilgeengelighedsfrister.

Handtering af disse forhold bestemmes af denne instruks.

Formalet med instruksen er felgende:
o Sikring af ensartet, gennemskuelige og konkret handterbare retningslinjer for behandling

af arkivadgang i Rigsarkivet i overensstemmelse med principperne for god forvaltningsskik.
e |videst muligt omfang at give brugernes sterst mulig adgang til arkivalier/data, men
samtidig at sikre hensyn til Rigets sikkerhed, persondatasikkerhed og privatlivets fred m.v.


https://kum.dk/om-ministeriet/organisation-og-institutioner/bestyrelser-naevn-raad-og-udvalg/udvalg/udvalget-vedr-tilgaengelighedspraksis-arkivtilgaengelighedsudvalget/
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2020/1943
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e Sikring af seerlige lovmeessige forhold vedr. arkivadgang, herunder forleengede frister og
seerligt felsomt materiale

o Sikring af, at rent private oplysninger, herunder felsomme personoplysninger ikke
uagtsomt publiceres digitalt
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A. Ansagoninger efter arkiviovens § 31

A.1. Delegation

a.

Den ansvarlige enhedschef for arkivadgang i Rigsarkivet er bemyndiget til at treeffe
afgerelse om ansggninger om arkivadgang efter arkivlovens § 31. Undtaget herfor er
seerlige tilfaelde beskrevet nedenfor [A.1.c. og A.1.e].

| sager med klar preecedens delegeres afgarelser til medarbejdere i adgangsteamet, dog
saledes at det pahviler dem at indhente forudgaende samtykke fra relevante
myndigheder, hvor indhentelse af samtykke felger af arkivioven.

Ansagninger, hvis formalsangivelser indebaerer offentliggerelse af specificerede
dokumenter, i deres helhed eller i stgrre brudstykker, og hvor der er tvivi om
dokumenterne kan offentliggeres, afgeres af vicedirekteren med ansvar for arkivadgang
efter indstilling fra adgangsteam.

. Afslag til journalister eller forskere skal som udgangspunkt godkendes af ansvarlig

enhedschef eller vicedirektor.

| principielle sager, (saerligt) felsomme sager, eller sager som i gvrigt giver anledning til
tvivl kan der indhentes radgivning fra Rigsarkivets juridiske medarbejdere efter geeldende
retningslinjer. | (helt) seerlige tilfaelde kan sagen forelaegges rigsarkivaren.

Hering af afleverende myndigheder i tvivistilfaelde, der ikke kraever haring om samtykke,
sker ved vicedirekteren med ansvar for arkivadgang.

A.2. Modtacelse af ans@onincer

a.

b.

Ansggninger skal som udgangspunkt indgives ved hjeelp af den digitale lasning og
afvises, hvis denne ikke er benyttet, jf. arkiviovens § 22, stk. 1.

Ved telefonisk henvendelse, anmodes om indgivelse af skriftlig ansggning via digital
blanket med mindre borgeren ikke kan forventes at kunne benytte den digitale Iasning. Fx
fordi borgeren er fritaget for digital post. | givet fald tager Rigsarkivet stilling til, hvordan
ansegning skal indgives, jf. arkivlovens § 22, stk. 2, og aftaler en anden fremgangsmade.

Ved personlig henvendelse, normalt pa laesesal, anmodes som udgangspunkt om
indgivelse af skriftlig ansagning via digital blanket, jf. punkt a og b..

Skriftlige forespargsler og henvendelser kan indebeere ufuldstaendig anmodning om
arkivadgang. | sa fald anmodes om yderligere og fyldestgerende oplysninger, som
udgangspunkt via skriftlig ansegning via digital blanket.

Nye blanketter godkendes af den ansvarlige enhedschef og vicedirektar.

A.3. Bistand til anseconing om arkivadgang

a.

Indgives ufuldstaendige ansggninger, anmoder sagsbehandler om supplerende
oplysninger med vejledning om, hvilke oplysninger, der mangler, og evt. hvor disse kan
skaffes.
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AA4.

Inden for rammerne af den normale vejledningsindsats/-pligt bistar
brugerservicefunktionerne med tilvejebringelse af supplerende oplysninger.

| videst muligt omfang henvises brugerne til selv at fremskaffe nedvendige oplysninger
ved opslag i sagemidler m.v.

Arkivundersggelser med henblik pa fremskaffelse af supplerende oplysninger henvises til
Indteegtsgivende Aktiviteter, nar ansegeren selv har mulighed for at foretage de
relevante undersogelser.

Undersagelser i ikke umiddelbart tilgeengelige segemidler kan ikke foretages uden
saerskilt ansagning til dette. Adgang til ikke umiddelbart tilgaengelige sagemidler med
henblik pa identifikation af enkelte sager kan s@ges pa saerskilt blanket
(segemiddelerklzering). | forbindelse hermed afgiver ansa@geren tavshedserkleering.

@nsker ansggeren adgang til at benytte arkivalier, der ellers tjener som sggemidler, til
andet formal end identifikation af enkelte sager, behandles ansggningen efter reglerne i
afsnit A.3.

Rummer ikke umiddelbart tilgeengelige segemidler felsomme personoplysninger, kan
sagsbehandler eller vejleder bista med fremskaffelse af nedvendige oplysninger. Dette
geelder navnlig for digitalt skabte segemidler, i fald de ikke umiddelbart kan geres
tilgeengelige for brugeren.

Hvis ansager herefter ikke bidrager med de forngdne oplysninger gives enten afslag med
henvisning til de manglende oplysninger (dvs. pa det foreliggende grundlag) eller
meddeles, at ansagningen ikke kan faerdigbehandles, fer oplysningerne foreligger
(processuel skadesvirkning).

Oplysnine om formalet for arkivbenyttelsen

| ansegninger om arkivadgang fer fristudlgb efter arkiviovens § 31 skal der oplyses om
formalet med benyttelsen, jf. § 30, stk. 2-3. Kan sadanne oplysninger ikke fremskaffes
falges skridtene i punkt A.3.g.

Oplysning om formal skal veere sa preecis, at det kan vurderes, om benyttelsen kan
forega, uden at stadig geeldende fortrolighedshensyn kraenkes, og hvilke vilkar der i givet
fald kan sasttes.

Sages der udelukkende til egen personlig oplysning information om familiemedlemmer,
skal formalsbeskrivelsen angive, hvor naert slaegtskabet er. Er der tale om egne
personoplysninger, fx faderskab eller adoption oversendes sagen til egenacces.

Indebzerer formalet videregivelse eller offentliggerelse af hele dokumenter eller starre
brudstykker, skal det klart fremga af ansegningen, i hvilket omfang og i hvilket medie
viderebringelse eller offentliggerelse vil ske.

Indebzerer formalet udarbejdelse af en skriftlig eller visuel fremstilling, skal emnet veere
afgreenset sa praecist, at det kan vurderes, om de arkivalier, ansagningen gelder, er
relevante for den angivhe sammenhang. Kronologisk afgraensning kraever angivelse af
yderar. Tematisk afgraensning kraever praecisering ud over titelagtige angivelser.
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Indebzerer formalet udarbejdelse af en fremstilling til offentliggerelse, skal det sa vidt
muligt preeciseres, hvilken karakter fremstillingen vil fa, og i hvilket medie den i givet fald
seges offentliggjort.

Indebeerer formalet statistiske analyser, oplyses om populations- og stikpravestarrelse.

Forudseetter formalet opsagning og interview med personer, der er naevnt i materialet,
skal dette vaere anfert i ansggningen.

A.5. Behandling af anse@cnhincer

a.

Det underseges, om der er foretaget aflevering til Rigsarkivet af de arkivalier/data, hvortil
der sgges adgang.

Det underse@ges om ansggning er tilstraekkeligt oplyst efter A.3 og A. 4.

For sa vidt det vurderes, at ansegningen kan imedekommes efter arkivioven, behandles
den efter denne lov. Er der i ansggningen henvist til anden lovgivning, herunder
offentligheds- loven, forvaltningsloven, retsplejeloven og sundhedsloven m.fl.
videresendes ansggningen til behandling hos rette myndighed, jf. forvaltningslovens § 7,
stk. 2, safremt det vurderes, at en ansegning ikke efter arkivioven vil kunne
imgdekommes.

Det fastslas, hvilken frist der enskes dispensation fra, og efter hvilken bestemmelse i
arkivioven.

Det konstateres, om tilladelse kraever indhentning af samtykke fra afleverende
myndighed, eller tilladelse kan gives af rigsarkivaren eller den, rigsarkivaren har
bemyndiget hertil.

Det undersgges, fra hvilken afleverende myndighed samtykke skal indhentes.

Det vurderes, om tilladelse kan gives, uden at stadig gaeldende fortrolighedshensyn
kraenkes, herunder hvilke vilkar der skal saettes for benyttelsen. Ved tvivl vaegtes
hensynet til beskyttelsen af andres felsomme personoplysninger m.v. hgjere end
ansggers gnske om adgang.

| seerlige tilfaelde tages der stilling til, om ansegeren har en seerlig individuel interesse i de
oplysninger, der seges adgang til, jf. arkivlovens § 30, stk. 3. Tvivistilfeelde forelaegges
enhedschefen med ansvar for arkivadgang.

A.6. Behandling af oplysninger

a.

Efter arkivlovens § 31 kan rigsarkivaren eller den, der af rigsarkivaren bemyndiges hertil,
afsla ansegninger om dispensation fra givne frister. Afgerelseskompetencen i
tilgeengelighedssagerne ligger saledes i Rigsarkivet.

Er konklusionen, at der ikke ber gives dispensation, skal ansggningen ikke sendes til
hering om samtykke.
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Sendes en ansggning til hering hos afleverende myndighed, vil det normalt indebaere, at
Rigsarkivet indstiller til at samtykke kan gives, jf. nedenfor.

I heringsskrivelsen fremhaeves de vaesentligste oplysninger, som er fremkommet under
sagens gennemgang, og sagens indstilles derfor (normalt) til samtykke: Dette vil sikre at
den afleverende myndighed hurtigst muligt kan traeffe afgerelse om samtykke inden for
arkivlovens frister, jf. arkivlovens § 37. Som bilag til heringsskrivelsen medsendes
ansggningen.

Til brug for sin sagsbehandling kan afleverende myndighed i givet fald via myndighedslan
eller digitalt rekvirere de arkivalier, som ans@gningen geelder. Der oplyses herom i
fremsendelsesskrivelsen til myndigheden, som skal meddele samtykke.

Giver afleverende myndighed samtykke, kan rigsarkivaren eller den, rigsarkivaren
bemyndiger hertil, give tilladelse til benyttelse.

Kraever afleverende myndigheder, at der seettes bestemte betingelser for adgang,
overvejes det, om vilkarene for benyttelsen i sa fald muligger, at ansegeren kan
virkeliggere det formal, der er oplyst. Er dette tilfeeldet, gives adgang. Er det ikke,
foreleegges sagen for enhedschefen med ansvar for arkivadgang.

Giver afleverende myndighed afslag til adgang, undersgges det, om afgerelsen er
begrundet efter relevant lovgivnings bestemmelser herom (typisk forvaltningsloven).
Hvis ikke, indhentes gyldig begrundelse. En begrundelse skal gengive de hovedhensyn,
som ligger til grund for afslaget.

Giver afleverende myndighed afslag, foreleegges myndighedens afgerelse ansageren til
udtalelse (partshering), idet ansegeren anmodes om at afgive udtalelse inden 30 dage.
Hvis ansageren meddeler, at han ikke har bemeaerkninger til den afleverende myndigheds
afgerelse, meddeles der afslag. Hvis ansggeren korrigerer eller supplerer de oplysninger,
der har ligget til grund for den afleverende myndigheds afgerelse, foreleegges
ansggerens udtalelse for den afleverende myndighed med anmodning om, at
myndighedens afgerelse tages op til fornyet overvejelse. Er der ikke inden 30 dage
indkommet svar fra ansegeren, meddeles der afslag. N.B. ved afslag skal afgerelsen
begrundes og der skal gives klagevejledning, jf. arkiviovens § 43, stk. 1.

Strider et afslag pa samtykke fra en afleverende myndighed mod gaeldende praksis,
geres afleverende myndighed opmaerksom herpa med anmodning om genovervejelse. |
givet fald underrettes ansggeren om dette i forbindelse med heringen, jf. A.9.

A.7. Udformning af tilladelser

a.

Alle tilladelser fremsendes skriftligt. Rigsarkivets standardskrivelser anvendes, idet
standardvilkarene i relevante tilfeelde suppleres.

Det skal af tilladelsen fremga, at den kun geelder den eller de personer, som har indgivet
ansggningen. Andre skal selv sgge seerskilt.

Det skal af brevet fremga, at tilladelsen kun omfatter benyttelse til det formal, som er
angivet i ansegningen. @nskes arkivalierne benyttet til andre formal, skal der indgives
saerskilt ansagning herom.

Det skal af tilladelsen praecist fremga, hvilke arkivalier/data den geelder. Er der segt om
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adgang til aktstykker enkeltvis, skal det praecist angives, hvilke dokumenter det drejer sig
om (udsteder, modtager, dato, evt. titel). Er der ansegt om adgang til hele arkivenheder,
skal disse tilsvarende praecist angives ved arkivhummer, journalnummer og -titel eller
tilsvarende. Ved meddelelse af oplysninger som kopi, preeciseres om ngdvendigt, i hvilket
dokument oplysningerne findes. (Kun oplysninger, der frit ma benyttes, kan meddeles
som ekstraktudskrift).

Det skal i tilladelsen praeciseres, hvilke specielle vilkar der matte veaere sat for
benyttelsen.

| tilfaelde, hvor en ans@gning ikke imgdekommes for et eller flere dokumenters
vedkommende, for hvilke der er fastsat seerlig tilgaengelighedsfrist, jf. arkiviovens § 27,
stk. 1, skal ansageren oplyses om, at de pageeldende dokumenter vil blive udtaget af
arkivenheden.

Udtages der dokumenter fra en arkivenhed, fordi de ikke er omfattet af tilladelsen,
informeres ans@geren herom, men pa en sadan made, at stadig fortrolige oplysninger ikke
viderebringes, jf. arkivbekendtgarelsens § 19, stk. 1.

| tilladelsen anfagres, at ansageren skal underskrive og aflevere en kopi af brevet fer benyttelsen
som dokumentation for, at anseger har forstaet og erkleaeret sig for forpligtet til at overholde de
almindelige og specielle vilkar, som geelder for arkivadgangen, jf. arkivlovens § 41, stk. 6. Der
stilles krav om skriftlig bekraeftelse, fx via e-boks.

A.8. Udformning af specielle vilkar for benyttelsen

a.

b.

Det skal af tilladelsen fremga, at specielle vilkar er sat i henhold til arkiviovens § 41.

Vilkar, der begreaenser udnyttelsen af de oplysninger, der gives adgang til, skal praeciseres
sa praecist som muligt, jf. arkivbekendtgerelsens bestemmelse herom (§ 17-19).

Vilkar fastszettes alt efter, til hvilket formal der gives tilladelse til benyttelse.

Er formalet med ansegningen angivet som personlig orientering, fx om egen slaegt,
seettes det som vilkar, at ingen fortrolige oplysninger viderebringes eller offentliggeres.

Er der ansegt om tilladelse til offentliggerelse af specificerede dokumenter i deres
helhed, vil det normalt veere meningslest at seette naermere vilkar, idet tvingende behov
for indskraenkelse af benyttelsen medferer afslag pa ansegningen. Tvivlstilfzelde
forelaegges for enhedschefen med ansvar for arkivadgang og ansvarlig vicedirektar.

Er der ansegt om eller kun givet samtykke til delvis offentliggerelse, fastszettes vilkarene
af sagsbehandler efter aftale med enhedschefen med ansvar for arkivadgang.

Er der ansegt om tilladelse til benyttelse med henblik pa udarbejdelse af en fremstilling,
saettes det som vilkar, at dokumenter ikke ma offentliggeres eller viderebringes i deres
helhed. Det preeciseres, at tilladelsen omfatter referat, karakteristik og summarisk
citation.

Er der ansegt om tilladelse til benyttelse med henblik pa udarbejdelse af en fremstilling,
saettes det som vilkar, at navne pa personer uden selvstaendigt politisk ansvar ikke
viderebringes eller offentliggeres, medmindre navnene i forvejen er offentliggjorte eller
almindelig kendte.
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Er der ansegt om tilladelse til benyttelse af personoplysninger med henblik pa statistisk
anvendelse, sattes det som vilkar, at ingen personidentificerbare oplysninger
viderebringes eller offentliggeres, herunder at resultater ikke publiceres i en sa detaljeret
form, at enkeltpersoner kan identificeres.

| seerlige tilfeelde kan der som vilkar saettes, at der ikke ma tages kopier af ikke
umiddelbart tilgaengelige arkivalier, jf. arkivbekendtgerelsens § 18.

Har afleverende myndighed sat betingelser for samtykket, skal de indga i vilkarene,
medmindre de strider mod formalet med benyttelsen, jf. A.6.g.

A.9. Udformning af afslac

a.

Afslag skal veere fyldestgagrende begrundet efter forvaltningslovens bestemmelser
herom. Dvs. at de hovedhensyn der ligger til grund for afgerelsen, skal fremga af afslaget.

Hvis rigsarkivaren eller den, rigsarkivaren har bemyndiget hertil, selv traeffer afgarelsen,
skal begrundelsen anfere de stadig geeldende fortrolighedshensyn, som har vaeret
udslagsgivende, vel at maerke uden at der - blot antydningsvis - videregives fortrolige
oplysninger.

Hvis afleverende myndighed har afslaet samtykke, resumeres begrundelsen herfra, og
brevet fra afleverende myndighed vedlaegges som bilag til afslaget.

Efter forvaltningslovens bestemmelse skal der i afslaget oplyses om klageadgang. Efter
arkivlovens bestemmelse er det ressortmyndigheden, som der kan klages til, jf.
arkivlovens § 43, stk. 1,: ” Rigsarkivarens afgerelse om tilgeengelighed efter § 31 kan
paklages til vedkommende ressortmyndighed.” Med vedkommende ressortmyndighed
forstas den myndighed, der pa tidspunktet for ansegningen har ansvaret for sager, af den
karakter, som ans@gningen vedrerer. Det geelder ogsa i de i tilfaelde, hvor
ressortmyndigheden ikke har givet samtykke til dispensation.

Alle afslag rapporteres i regesten, som indgar i den arlige tilgaengelighedsrapport

A.10. Svarfrister

Ansggeren skal efter arkivlovens § 36 have svar inden 15 dage. Der er indgaet
forvaltningsmal med Kulturministeriet herom palydende, at der skal svares rettidigt i
mindst 100 % af sagerne.

Fristen regnes fra ansegningens modtagelse til afsendelse af svar, saledes at alle
kalenderdage regnes med, herunder modtagelsesdagen. Svar skal altsa afga fra
Rigsarkivet senest den 15. dag.

Svarfristen geelder ogsa i de tilfeelde, hvor der ikke foreligger en afgerelse. | sa fald skal
Rigsarkivet efter arkiviovens § 36 oplyse om grunden hertil, herunder om hvornar svaret
kan ventes.

Hvis rigsarkivaren eller den, rigsarkivaren bemyndiger hertil, traeffer afgerelse, vil
grunden til senere besvarelse, normalt veere, at afgerelsen kreever omfattende
underseggelser, at arkivalier/data ikke er tilgeengelige, eller at der er opstaet en sa alvorlig
tvivl, at sagen er forelagt vicedirekter eller afleverende myndighed.
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e. Skal der hares om samtykke, skal skrivelse til afleverende myndighed afga snarest og
senest den 15. dag fra og med modtagelse af ansagningen.

f. Ansageren orienteres med kopi af heringsskrivelse. | orienteringen anfares, at svar forst
kan ventes, nar afleverende myndighed har taget stilling til samtykke.

g. | heringsskrivelse mindes afleverende myndighed om, at fristen for svar pa samtykke
efter arkivloven er 30 dage.

h. Har Rigsarkivet ikke modtaget svar pa hering om samtykke inden 30 dage, rykkes
afleverende myndighed snarest, dog senest inden 10 dage. Har Rigsarkivet fortsat ikke
modtaget svar, fremsendes erindring fra den ansvarlige vicedirekter

i. Fristen beregnes normalt i hverdage/kontordage: Ler-, san-, og helligdage teeller ikke
med i fristberegningen. Vaer dog opmaerksom p3a, at “indeklemte lukkedage” derimod
teeller med som hverdage i fristberegningen. Er ansggningen f.eks. modtaget i
Rigsarkivets indbakke om Iardagen begynder fristen forst at lasbe fra mandag

B. Ansg@coninger efter arkivlovens § 22, stk. 2

a. Ansggninger om arkivadgang efter arkivlovens § 22, stk. 2, vil normalt fremkomme som
resultat af ansegning efter arkiviovens § 31, ved personlig henvendelse pa leesesal eller
ved skriftlig eller telefonisk forespargsel.

b. Ansggninger af denne type modtages af Rigsarkivet som ansggninger efter arkiviovens §
31, jf. A.2.

c. Rigsarkivet bistar i fornadent omfang ans@gere i denne paragraf med udarbejdelse af
ansegninger, jf. A.3.

d. Der ber i ansggningerne anfares oplysninger om formalet svarende til formalsangivelser i
ansegninger efter arkivliovens § 31, jf. A.4.

e. Ansggninger videresendes senest inden 10 dage efter konstatering af, at materialet ikke er
afleveret til Rigsarkivet, til afgerelse hos afleverende myndighed.

C. Indberetning af oplysnincer

a. Efter arkivlovens § 39, stk. 3, skal rigsarkivaren hvert ar til kulturministeren afgive rapport
om tilgaengelighed.

b. Med henblik pa udarbejdelse af denne rapport afgiver enhedschefen for opgaven vedr.
arkivadgang manedligt og kvartalsmaessigt oplysning om behandling og afgerelse af
ansegninger efter arkivlovens § 31 efter de udstedte bestemmelser.

c. Afslagindberettes Izbende til den ansvarlige enhedschef og vicedirektar med henvisning
til sagens journalnummer.



. 6
$&P

Riosarkivet

D. Seaerlioct om privatarkiver

a.

Ved ansegning om adgang til privatarkiver undersgges, om det af afleveringsaftalen
fremgar, at der skal indhentes saerskilt tilladelse fra donator eller andre, og om der er
fastsat regler om adgang, jf. arkivlovens § 46. Er rigsarkivaren bemyndiget til at treeffe
afgerelse, undersgges det, om der er aftalt seerlige frister. Er dette ikke tilfaeldet,
behandles ansggninger analogt med anse@gninger om adgang til offentlige arkivalier efter
arkivlovens bestemmelser, jf. ovenfor.

Tilladelse til benyttelse kan meddeles ved pategning pa ansegningsblanket.

Tilladelse til benyttelse kan meddeles til hele arkiver.

Hvor kompetencen til at traeffe afgerelse ligger hos Rigsarkivet, begrundes eventuelle
afslag, jf. ovenfor. Hvis afslag er begrundet med naegtelse af samtykke fra donator eller

dennes repraesentant, oplyses kun dette.

Hvor der meddeles tilladelse til benyttelse af privatarkiver, geres ansggeren opmasrksom
pa den begraensning i anvendelsen af materialet, der felger af ophavsretsloven.

E. Procedure ved konstaterede brud pa adsangsvilkar

a.

Konstaterer Rigsarkivet, eller bliver Rigsarkivet af tredjepart gjort opmaerksom p3a,
overtraedelse af adgangsvilkar fremsendes sagen til enhedschef med ansvar for
arkivadgang samt den ansvarlige vicedirekter. Det vurderes med bistand fra Jurateamet,
om der er grundlag for politianmeldelse. Indstilling herom fremsendes til godkendelse hos
rigsarkivaren. Overtraedelse af vilkar vil normalt fere til politianmeldelse med mindre der
foreligger oplysninger, som helt undtagelsesvist kan fgre til, at politianmeldelse undlades.
| sa fald overvejes om der er grundlag for andre administrative (rets-)felger af
vilkarsovertraedelsen. Den hensyn som ligger til grund for en beslutning om ikke at
indgive politianmeldelse skal fremga af et notat, som journaliseres sammen med
adgangssagen.

F. Seerlice forhold vedr. bernepornogcrafisk materiale

Der er pa grund af materialets helt szrlige felsomhedsgrad udarbejdet szerlig 'Instruks for
identifikation og handtering af materiale med barnepornografisk indhold pa laesesalene’
(20/02890).

Denne er senest opdateret 2. juli 2020 (version 2.2.):

Formal

Formalet med denne instruks er, at materiale fra Rigsarkivets samlinger, der indeholder
bernepornografisk materiale, ikke udleveres til medarbejdere eller brugere i modstrid med
straffelovens regler (§ 235, stk.2).

Adgangsfrist

Med henblik pa at sikre, at barnepornografisk materiale ikke udleveres til benyttelse uden vilkar,
som det vil kunne ske, hvis de almindelige tilgaengelighedsfrister efter arkiviovens §§ 24 og 23,
stk. 1, er udlgbet, har rigsarkivaren, med hjemmel i arkivlovens § 27, stk. 4, fastsat en sarlig
leengere tilgeengelighedsfrist pa 150 ar for arkivenheder indeholdende bernepornografisk
materiale.
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Identifikation af materialet

| forbindelse med enhver form for behandling af materiale fra politi, anklagemyndighed eller
domstole (herunder retter; f.eks. “Landsoverretten” m.fl.), skabt efter 1860, skal det underseges,
om materialet indeholder fotografier, videooptagelser, eller andre reproduktioner, af
bernepornografisk karakter (b@rnepornografiske materialer). | mange tilfaelde vil dette kraeve
gennemsyn af materialerne.

De mest almindelige situationer, hvor en sadan opmaerksomhed er pakreevet, er ved
adgangssagsbehandling samt udlevering af materialet i lsesesalene.

Tilsvarende vurdering gennemfares i forbindelse med behandling af andet materiale, hvor der
kan veere mistanke om, at der kan findes bernepornografisk materiale.

Som udgangspunkt anses som bgrnepornografisk materiale alle reproduktioner af mindrearige
eller personer, hvorom der kan vaere tvivl om hvorvidt de er mindrearige, og som optraeder
afklaedte og/eller er afbildet i seksualiserede situationer.

Handtering
Safremt der identificeres barnepornografisk materiale, orienteres enhedschefen samt
vicedirektgren med ansvar for Rigsarkivets arkivadgang.

Vicedirekteren udstikker, efter at vedkommende er orienteret, retningslinjer for den umiddelbare
videre handtering af det identificerede materiale.

Identificerede billeder eller reproduktioner af bernepornografisk karakter, placeres straks efter
opdagelsen i szerligt sikrede magasiner. Det registreres i DAISY, at materialet ikke kan udlanes.
Fremtagelse af materialet ma kun ske efter, at der foreligger tilladelse fra rigsarkivaren, og kun af
to medarbejdere sammen.

Adcanc

Tilladelse til eksterne eller interne brugeres anvendelse af materialet, kan kun ske i helt seerlige
tilfeelde (forskningsprojekter eller myndighedsanvendelse) efter indstilling af vicedirekter,
konkret vurdering af JURA og tiltraedelse af rigsarkivaren. Kun forskere pa minimum ph.d.-niveau
kan potentielt fa adgang til materialet. Der kan ikke gives adgang til at kopiere eller pa anden
made reproducere materialet.

Anvendelse af materialet skal ske i seerligt sikrede lokaler, hvor der ikke er uvedkommende
personer til stede. Brugeren skal veere under konstant opsyn og ma ikke medbringe kamera,
telefon eller lignende. Brugeren skal vaere under konstant opsyn af en repraesentant for politiet.
Hjemmel til at stille szerlige vilkar pa grund af oplysningernes karakter (b@rnepornografisk
indhold) fremgar af (hertil findes i) arkivlovens § 41, stk. 4.

Materialet under ingen omstaendigheder ma kopieres, fotograferes eller fijernes fra Rigsarkivet.
Misbrug af en tilladelse politianmeldes. Den ansvarlige vicedirekter og rigsarkivaren skal via
enhedschefen underrettes snarest muligt og uden ophold ved en hver form for mistanke om
misbrug.

G. Saerlice forhold vedr. Rigsarkivets digitale publikation af kilder

Rigsarkivet publicerer labende retrodigitaliserede arkivalier pa Arkivalier Online og udveksler
samme med forskellige samarbejdspartnere. For at sikre, at felsomme persondata ikke uagtsomt
publiceres digitalt er der udarbejdet seerlige ‘Retningslinjer for Rigsarkivets retrodigitalisering,
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publicering mm.’ (19/04794):

Tidsfrist 100 ar
Rigsarkivet publicerer retrodigitaliserede arkivalier, nar magasinenhedens slutar er d.a minus 100
ar. En publiceringsfrist pa 100 ar svarer til middellevetiden for en dansker i dag.

Dette vil i praksis sige, at Rigsarkivet arbejder med rullende publicering.

Eksempel:
I 2019 publiceres retrodigitaliserede magasinenheder, der har slutar frem til og med 1918
I 2020 publiceres retrodigitaliserede magasinenheder, der har slutar frem til og med 1919

Og sa fremdeles.

Undtagelser herfra er kirkebgger. Der er lavet sarskilte retningslinjer for publicering af
kirkebgger. De findes pa journalsag 19/01507.

Det bemeerkes, at Rigsarkivets registrering af billedfiler til merindhold i Daisy muligger
opsplitning af magasinenheder, saledes at det er muligt at publicere dele af en magasinenhed.
Eksempelvis er tynde jordemoderprotokoller ofte pakket sammen i én seske. Hver protokol
oprettes for sig i Daisy. Den samme aeske kan derfor indeholde materiale, der ma publiceres pa
AO og materiale, der ikke ma.

| tilfeelde, hvor der ikke findes ressourcer i projektet/opgaven til identifikation og publicering af
merindhold, sa afgeres det af vicedirekteren med ansvar for Retrodigitaliseringsenheden,
hvorvidt ressourcerne skal afsaettes, sa materialet kan publiceres.

Publicering af retrodigitaliserede arkivalier, der er tilozengelige iht. arkivioven, men ikke er 100 ar
gamle endnu

| en raekke tilfeelde vil digitaliserede magasinenheder med stor sandsynlighed kun indeholde
oplysninger om personer, der har vaeret dede i mere end 10 ar. Hvis arkivalierne er tilgeengelige
iht. arkivlovens bestemmelser, kan vicedirektaren med ansvar for Retrodigitaliseringsenheden
beslutte, at magasinenheden/rne kan publiceres pa AO.

Beslutningen treeffes pa grundlag af indstilling fra den relevante omradeleder. Indstillingen og
vicedirekterens beslutning journaliseres pa en samlesag i Rigsarkivets ESDH-system.

Oversigoter over retrodigitaliserede arkivalier pa IRMA

Rigsarkivet digitaliserer arkivalier, der ikke kan publiceres pa AO. Enten fordi de ikke er
tilgaengelige iht. arkivloven eller fordi de indeholder oplysninger om personer, der endnu ikke har
veeret dede i ti ar.

Billedfilerne opbevares pa IRMA, som er en server med begranset brugeradgang. Der feres lister
over, hvilke medarbejdere, som har adgang til IRMA. Adgang bevilliges af vicedirekteren med
ansvar for Retrodigitaliseringsenheden.

Der fores en IRMA-oversigt, som opdateres hver gang der publiceres nye magasinenheder pa
IRMA og/eller, der overferes magasinenheder fra IRMA til AO.

IRMA-oversigterne journaliseres i Rigsarkivets ESDH-system pa en samlesag. Oversigten er

navngivet med dato for opdatering. Det er saledes altid den nyeste oversigt, som er den senest
opdaterede oversigt over de arkivalier, som Rigsarkivet har digitaliseret og placeret pa IRMA.
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